
年末調整 
◆◇◆◇ 必要書類 ◆◇◆◇ 

 

～事業主さんの必要書類～ 

□令和６年分の源泉徴収簿、上期納付書の控え、税務署から届いた封筒（要納付書）、 

過去の決算書綴り（青いファイル） 

 

 

～従業員さんの必要書類～ 

□ 国民健康保険料（国保・介護保険・後期高齢者医療保険）の支払証明書 

※行政から支払証明書の未着時は、令和６年１月１日～令和６年１２月３１日 

の期間に支払った総額が分かればＯＫです。その場合、正しく積み上げ計算 

をお願いします。 

 

□ 国民年金保険料の控除証明書 

 

□ 生命保険料の控除証明書 

 

□ 地震保険料の控除証明書 

 

□ 小規模企業共済の控除証明書 

 

□ 借入金の年末残高証明書（住宅取得控除） 

 

□ 従業員さんの住所及び生年月日 

 

□ 従業員さんの配偶者・扶養親族の氏名及び生年月日 


